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• ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO 

PROCESSOS ETAPAS 

VERIFICAÇÃO DE 
DISPONIBILIDADE 
ORÇAMENTÁRIA 

• Início 

1. Analisar o processo de despesa encaminhado a ASPLAN. 

2. Definir a Ação do OPA que irá atender a despesa. 

3. Verificar a disponibilidade orçamentária da Ação para viabilizar a despesa 

4. Encaminhar o processo ao financeiro, com a Ação e sua disponibilidade 

orçamentária. 

• Fim 

REVISÃO DOS PROGRAMAS 
ORÇAMENTÁRIOS 

• Início 

1. Reunir com as unidades do Órgão 

2. Verificar as necessidades de inclusão ou exclusão de Ações 

3. Encaminhar relatório ao Gabinete com as alterações realizadas 

4. Enviar a SEPLAD para definição. 

• Fim 

DEFINIÇÃO DOS VALORES DAS 
AÇÕES 

• Início 

1. Definir prioridade de cada Ação. 

2. Analisar o campo de atuação, para definir o Produto da Ação. 

3. Analisar o teto global do OPA 

4. Definir os valores de cada Ação 

5. Encaminhar relatório ao Gabinete com as alterações realizadas 

6. Enviar a SEPLAD o OPA do Órgão com os valores orçados de Ação. 

• Fim 

INFORMAÇÃO MENSAL DAS 
ATIVIDADES DAS AÇÕES 

• Início 

1. Receber das unidades da FCG o envio das informações das Ações de suas 

áreas até o 5º dia 

2. Analisar as informações coletadas 

3. Inserir mensalmente as informações das Ações no SIGPLAN. 

4. Emitir Relatório e encaminhar ao Gabinete para conhecimento 

• Fim 

ADEQUAÇÃO DO ORÇAMENTO 
ANUAL AS NECESSIDADES DAS 
AÇÕES 

 

 

 

 

• Início 

1. Levantar dados orçamentários das ações. 

2. Verificar a necessidade de cada ação de alteração orçamentária 

3. Inserir no SEOWEB a solicitação de alteração orçamentária 

4. Acompanhar publicação de Decretos e Portarias das Alterações 

Orçamentárias 

5. Encaminhar ao Gabinete as alterações realizadas 

• Fim 

 


