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DIRETORIA TÉCNICA 

• PROJETOS 

 
PROCESSOS ETAPAS 

CONTRATAÇÃO DOS ARTISTAS • Início  

1. Elaborar programação 

2. Realizar a seleção dos artistas 

3. Manter contato, agendar com os artistas 

4. Realizar a contratação dos artistas 

5. Providenciar documentações conforme checklist para instrução de processo de 

contratação de artistas intermediados por pessoa física e jurídica. 

6. Providenciar a compra das passagens e hospedagens para os artistas 

7. Providenciar o pagamento dos cachês dos artistas 

8. Providenciar certificados de participações para os artistas 

• Fim 

REALIZAÇÃO DE RESERVAS DE 

ESPAÇOS PÚBLICOS PARA 

EVENTOS 

• Início  

1. Encaminhar oficio à FUMBEL (com 30 dias de antecedência) para realização 

de eventos em espaço público “aberto”, uma vez que a FUMBEL solicitará aos 

órgãos municipais alvarás para realização dos eventos (Sema, Bombeiros, 

DPH, SEMOB, Policias Militar, civil e guarda municipal). 

2. Encaminhar oficio para empresas privadas, órgãos Federais e Estaduais 

(Equatorial Energia, bombeiros, etc.) solicitando alvarás de liberação para 

realização do evento com 30 dias de antecedência dos eventos que for 

realizado em espaço público aberto, (evento de grande proporção)  

3. Providenciar estrutura para palco, iluminação e sonorização 

• Fim 

 


