GOVERNO DO ESTADO DO PARA J
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(-
FUNDACAD

GARLOS GOM €S

e FINANCEIRO

PROCESSOS ETAPAS
PAGAMENTOS CONTRATOS |, Inicio
oDc 1. Operacionalizar o sistema PAE (verificar processos tramitados para a caixa da
unidade)

2. Analisar documentagao para emissao de Nota de Empenho

3. Realizar distribui¢do dos autos para realizar a atividade (emissao de nota de
empenho)

4. Emitir nota de empenho (SIAFEM)

5. Analisar empenho

6. Realizar juntada da documentagéo no sistema PAE caso a atividade 04 esteja
em conformidade
6.1. Retificar em caso de identificago de alguma inconsisténcia no empenho,

seré realizada anulag&o do mesmo e emisséo de nova nota de empenho
com as informagdes corretas

7. Tramitar (Fase Externa) - para COINT e CLCC

8.  Aguardar retorno do processo via PAE

9. Analisar documentacdo de pagamento

10. Tramitar (Fase Externa) - para DAFl e GABINETE

11. Aguardar retorno do processo via PAE

12. Realizar distribuicdo dos autos para realizar a atividade (Emiss&o de
pagamento)

13. Processar 0 pagamento utilizando os sistemas SIAFEM, Internet Banking
Governo (Banpara), Sistema Integrado de Administragdo Tributaria (PMB) e
sistemas correlatos para retengdo dos impostos destacados na Nota Fiscal.

14. Analisar previamente o pagamento, ap6s realizar juntada da documentagao no
sistema PAE caso a atividade 04 esteja em conformidade
14.1. Retificar em caso de identificagdo de alguma inconsisténcia no empenho,

seré realizada anulagdo do mesmo e emisséo de nova nota de empenho
com as informagdes corretas

15. Tramitar (Fase Externa) - para COINT

16. Aguardar retorno dos autos via PAE

17. Tramitar (Fase Externa) — CLCC
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REALIZAGAO DO o Inicio
PROCESSAMENTO DA 1. Operacionalizar o sistema E - protocolo (Verificar processos tramitados para a
FOLHA DE PAGAMENTO

caixa da unidade)
2. Analisar documentagao
3. Realizar distribui¢&o dos autos para realizar a atividade (Elaboragéo de
célculos da folha)
4. Elaborar célculos
5. Realizar emiss&o das Notas de empenho
6. Realizar juntada da documentag&o no processo, caso a atividade 05 esteja em
conformidade
6.1. Retificar em caso de identificagdo de alguma inconsisténcia no empenho,
seré realizada anulag&o do mesmo e emisséo de nova nota de empenho
com as informagdes corretas
7. Tramitar (Fase Externa) - para COINT
8.  Aguardar retorno do processo via E-protocolo
9. Verificar a andlise do COINT, em caso de conformidade:
9.1.1. Tramitar para DAFI /GABINETE
9.2. Analisar ressalva apontada: Retificar o apontamento e submeter a nova
analise
10. Aguardar retorno do processo via E-protocolo
11. Realizar distribuicdo dos autos para realizar a atividade (pagamento da folha)
12. Processar 0 pagamento utilizando os sistemas SIAFEM, Internet Banking
Governo (Banpara), Sistema Integrado de Administra¢&o Tributaria (PMB) e
Multiserv (gerenciamento de crédito de folha de pagamento).
13. Analisar previamente o pagamento e realizar juntada da documentagao ao
processo de pagamento
14. Retificar em caso de inconsisténcias, realizar o estorno do pagamento e
providenciar regularizagdo do mesmo.
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Inicio

Operacionalizar o Sistema PAE (verificar processos tramitados para a caixa da

unidade)

Realizar distribuig&o dos autos para realizar a atividade (verificar alcance do

servidor)

Tramitar fase externa - para CRH

Aguardar retorno dos autos via PAE

Realizar distribuig&o dos autos para realizar a atividade (emiss&o da nota de

empenho)

Realizar juntada da documentagéo no sistema PAE, caso a atividade 05 esteja

em conformidade

6.1. Retificar em caso de inconsisténcias, sera realizada anulagdo do mesmo
e emiss&o de nova nota de empenho com as informagdes corretas

Tramitar fase externa - para CRH

Aguardar retorno dos autos via PAE

Realizar distribuicdo dos autos para realizar a atividade (pagamento da diaria)

Analisar previamente o pagamento e realizar juntada da documentagéo ao

processo de pagamento

10.1. Retificar em caso de inconsisténcias, realizar o estorno do pagamento e
providenciar regularizagdo do mesmo.

Tramitar fase externa - para o Setor Solicitante das Diarias (Prestagéo de

Contas)

Aguardar retorno dos autos via PAE

Realizar distribuicéo para realizar a atividade (analise da prestagdo de contas)

Tramitar ao setor solicitante caso seja verificado irregularidade na prestagao de

contas

14.1. Tramitar fase externa — para COINT

Aguardar retorno dos autos (PAE)

Arquivar os autos via PAE

Fim
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REALIZAGAO DO o Inicio
PROCESSAMENTO DE 1. Operacionalizar o sistema PAE (verificar processos tramitados para a caixa da
SUPRIMENTOS DE FUNDOS unidade)
2. Realizar distribuigéo dos autos para realizar a atividade (verificar alcance do
servidor)

3. Tramitar fase externa - para ASPLAN
4. Aguardar retorno dos autos via PAE
5. Realizar distribuigéo dos autos para realizar a atividade (Emiss&o de nota de
empenho e pagamento)
6. Analisar previamente o empenho e realizar juntada da documentagéo ao
sistema PAE
6.1. Retificar em caso de inconsisténcias, realizar o estorno da NE e
providenciar regularizagdo do mesmo
7. Tramitar fase externa - para CRH
8.  Aguardar retorno dos autos via PAE
9. Realizar distribui¢do dos autos para desempenhar a atividade (Pagamento do
suprimento de fundos)
10. Analisar préviamente o pagamento e realizar juntada da documentagéo ao
sistema PAE
10.1. Retificar em caso de inconsisténcias, realizar o estorno do pagamento e
providenciar regularizagdo do mesmo
11. Tramitar fase externa - PAE para o Setor solicitante
12. Aguardar retorno dos autos PAE (Anexada Prestacdo de Contas)
13. Realizar distribuigdo dos autos para realizar a atividade (Analise da prestagao
de contas)
14. Analisar a Prestacio de Contas e elaborar o parecer técnico caso esteja em
conformidade.
14.1. Retificar em caso de inconsisténcia: Retornar ao setor solicitante para
adequacgao conforme orientagéo.
15. Tramitar fase externa via PAE - para COINT
16. Aguardar retorno dos autos via PAE - autorizado a baixa
17. Realizar distribuicio dos autos para realizar a atividade (Baixa junto ao sistema
SIAFEM)
18. Processar a baixa utilizando o sistema SIAFEM.
19. Analisar previamente os langamentos de baixa e posterior juntar a
documentagao ao sistema PAE
19.1. Retificar em caso de inconsisténcias no langamento, realizar as devidas
corregdes para andamento do fluxo.
20. Tramitar fase externa via PAE - para COINT
21. Aguardar retorno dos autos via PAE
22. Arquivar os autos via PAE
Fim
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GARLOS GOMES
REALIZAGAO DE o Inicio
PRESTAGAO DE CONTAS 1. Enviar no més de Dezembro Comunicago Interna C.| aos setores

responsaveis, solicitando as informagdes necessarias para compor a
Prestagéo de Contas do Org&o conforme Resolugdo n® 18.795/2017 (TCE-PA)

2. Aguardar retorno das Documentagdes solicitadas

3. Analisar as informacgdes repassadas, apos aguardar para realizar juntada junto
ao sistema E - Jurisdicionado (TCE-PA)
3.1. Solicitar em caso de inconsisténcia na documentagéo apresentada,

retificagéo pelo setor responsavel.

4.  Operacionalizar o sistema E - Jurisdicionado (TCE - PA)

5. Realizar o cadastramento do Ordenador de despesa e as demais chefias, de
acordo com o ROL de responsaveis

6. Realizar juntada das documentacdes solicitadas na atividade 01 de acordo
com o campo de descricdo

7. Verificar possiveis inconsisténcias

8. Informar ao Ordenador de Despesa sobre a conformidade no procedimento de
juntada dos documentos e submeter ao envio da remessa (Prestacdo de
Contas)

9. Enviar a remessa no perfil do Ordenador de despesa

10. Imprimir o comprovante de envio do remessar e aguardar o processamento.
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